
5 สิ่งท่ีต้องรู้! มือใหม่หัดตรวจ
1 รู้จักสหกรณ์

ศึกษาข้อมูลของสหกรณ์ก่อนการเข้าตรวจสอบ    

เพื่อให้เข้าใจโครงสร้าง รูปแบบการด าเนินธุรกิจ 

และระบบการควบคุมภายในที่มีของสหกรณ์

รู้จักระบบบญัชีของสหกรณ์

ต้องรู้จักสมุดบัญชี เอกสาร ทะเบียน หรือรายงาน    

ที่ต้องใช้ประกอบการตรวจสอบในแต่ละเรื่อง              

หรือแต่ละธุรกิจของสหกรณ์ เช่น สมุดรายวันทั่วไป 

ใบส าคัญจ่าย รายงานสินค้าคงเหลือ ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร 
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รู้วิธีการตรวจสอบ

ผู้ตรวจสอบต้องสามารถเลือกใช้วิธีการตรวจสอบ

ให้เหมาะสมกับสถานการณ์และเรื่องที่ต้องตรวจสอบ 

เช่น การสอบถาม การสังเกต การทดสอบค านวณ
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2 รู้กฎหมายทีเ่กีย่วข้อง

ต้องศึกษากฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ หนังสือเวียนต่างๆ 

เช่น พรบ.สหกรณ์ ภาษีสหกรณ์ ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ 

ที่เกี่ยวข้องกับสหกรณ์ที่ต้องตรวจสอบ

4 รู้ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน

ขั้นตอนการสอบบัญชี มี 3 ขั้นตอนหลัก 

ประกอบด้วย การวางแผนงานสอบบัญชี 

การปฏิบัติงานสอบบัญชี และการรายงาน 

ซึ่งมีรายละเอียดปลีกย่อยที่ต้องศึกษา
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ประสานสหกรณ์
ก ำหนดวันที่ เ ข้ ำตรวจสอบและ

เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรบันทึก
บัญชีที่ ต้องให้สหกรณ์เตรียมเพื่อใช้
ประกอบกำรตรวจสอบบัญชี 

เช่น บัญชีแยกประเภททั่วไป เอกสำร
รับ-จ่ำยประจ ำวัน สัญญำเงินให้กู้ หรือ
ทะเบียนต่ำงๆ เพื่อควำมสะดวกรวดเร็ว
ในกำรปฏิบัติงำน

สถานีธุรกิจสหกรณ์สรุปผลการตรวจสอบ
บันทึกผลกำรตรวจสอบและสรุปผล        

กำรตรวจสอบในกระดำษท ำกำรให้เป็นไป
ตำมวัตถุประสงค์กำรตรวจสอบในแต่ละเรื่อง 
กรณีมี รำยกำรปรับปรุ ง  หรือข้อสั ง เกต         
จำกกำรตรวจสอบ รวบรวมเพื่อให้หัวหน้ำทีม 
น ำเข้ำพิจำรณำในที่ประชุมคณะกรรมกำร
ด ำเนินกำรต่อไป

รายงานผลการตรวจสอบ           
สรุปผลกำรปฏิบัติงำน เพื่อจัดท ำ

รำยงำน ผลกำรตรวจสอบและรำยงำน
กำรสอบบัญชี บันทึกผลกำรปฏิบัติงำน 
ในระบบ Intranet รวมทั้ง แจ้งข้อสังเกต 
ที่ตรวจพบให้กับสหกรณ์และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ปฏิบัติงานตรวจสอบ
ปฏิบัติงำนตรวจสอบบัญชี  ผู้สอบบัญชี

ต้องประเมินควำมเสี่ยงในกำรสอบบัญชี 
จัดท ำแผนกำรสอบบัญชี โดยรวม และ
แนวกำรสอบบัญชี  เพื่ อ เป็ นแนวทำง
ในกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบบัญชี

ได้แก่ วัตถุประสงค์ ขอบเขต วิธีกำรตรวจสอบ 
กำรเลือกตัวอย่ำง ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน
กำรยืนยันยอดเจ้ำหน้ี ลูกหนี้ และทุนเรือนหุ้น
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สมัครสมาชิก

กฎหมาย หนังสือเวียน ค าแนะน า
- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไข 
เพิ่มเติม พ.ศ. 2553

- ค ำแนะน ำนำยทะเบียนสหกรณ์ 
เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรรับสมำชิก
สมทบของสหกรณ์

- ระเบียบของสหกรณ์
- ข้อบังคับสหกรณ์

ประชำชนทั่วไป

ยื่นเอกสำรสมัคร
เป็นสมำชิก

คณะกรรมกำร
พิจำรณำอนุมัติ

จ่ำยช ำระเงินค่ำหุ้น และ
ค่ำธรรมเนียมแรกเข้ำ

สมำชิกสหกรณ์

ยื่นเอกสำรขอลำออก
คณะกรรมกำร
พิจำรณำอนุมัติ

รับคืนเงินค่ำหุ้นและพ้นจำกกำรเป็นสมำชิก

ตรวจสอบภำระหนี้สิน และ
กำรค้ ำประกัน

ตรวจสอบคุณสมบัติ

การรับสมัครสมาชิก
- สอบทำนกำรจัดท ำใบสมัคร, กำรพิจำรณำคุณสมบัติ และกำรพิจำรณำอนุมัติ

กระบวนการตรวจสอบ

เอกสารใบสมัคร ข้อบังคับ
รายงานการประชุม

คณะกรรมการฯ

การรับช าระค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้า
- ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินค่ำหุ้นแรกเข้ำและค่ำธรรมเนียมแรกเข้ำกับกำรบันทึกบัญชี 

ใบเสร็จรับเงิน, บัญชีขั้นต้น บัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
ทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้น

* เปรียบเทียบอัตรำค่ำหุ้น ค่ำธรรมเนียมแรกเข้ำ เป็นไปตำมข้อบังคับหรือไม่
* เปรียบเทียบจ ำนวนสมำชิก สัมพันธ์กับค่ำธรรมเนียมแรกเข้ำหรือไม่

การลาออก
- สอบทำนกำรจัดท ำใบลำออก, กำรตรวจสอบภำระผูกพัน และกำรพิจำรณำอนุมัติ

เอกสารใบลาออก
เงินกู้คงเหลือ ทะเบียนการค้ าประกัน

สัญญาเงินกู้
รายงานการประชุม
คณะกรรมการฯ

การถอนหุ้น
- ตรวจสอบใบเบิกเงินกับกำรบันทึกบัญชี

ใบเบิกเงิน, บัญชีขั้นต้น บัญชีแยกประเภทท่ัวไป ทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้น

กรณีขาดทุนสะสม ให้ปฏิบัติตำม
- ค ำแนะน ำนำยทะเบียนสหกรณ์ 
เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรจ่ำยคืนค่ำหุ้น 
กรณีสหกรณ์/ชุมนุมสหกรณ์ขำดทุนสะสม
พ.ศ. 2549
- ค ำแนะน ำนำยทะเบียนกลุ่มเกษตรกร 
เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรจ่ำยคืนค่ำหุ้น
กรณีกลุ่มเกษตรกรขำดทุนสะสม พ.ศ. 2559

ไม่ประสงค์เป็นสมาชิก
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จ่ายเงินกู้ กฎหมาย หนังสือเวียน ค าแนะน า

- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม พ.ศ. 2553

- กฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ ม.654 
เกี่ยวกับอัตรำดอกเบ้ียเงินกู้

- ระเบียบ นทส. ว่ำด้วยกำรจัดช้ันคุณภำพ
ลูกหนี้ เงินกู้และกำรเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
พ.ศ. 2544

- ระเบียบ นทส. ว่ำด้วยกำรตัดจ ำหน่ำย 
หนี้สูญจำกบัญชีลูกหนี้ของสหกรณ์ และ
กลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2546

- ค ำแนะน ำ นทส. เรื่อง วิธีปฏิบัติทำง 
บัญชีเกี่ยวกับลูกหน้ี พ.ศ. 2547

- หนังสือ กสส. ที่ กษ 1109/7114
เรื่อง แนวทำงกำรให้บริกำรเงินกู้เพื่อเหตุ
ฉุกเฉินแก่สมำชิกสหกรณ์ออมทรัพย์

- เกณฑ์กำรก ำกับสหกรณ์ขนำดใหญ่
- ข้อบังคับสหกรณ์
- ระเบียบสหกรณ์ ได้แก่ ระเบียบกำรให้เงินกู้
แต่ละประเภท เช่น เงินกู้ระยะสั้น          
ระยะปำนกลำง ระยะยำว หรือ       
เงินกู้สำมัญ เงินกู้ฉุกเฉิน เป็นต้น

ผู้กู้

ผู้ค้ ำประกันหรือ
หลักทรัพย์

ยื่นค ำขอกู้ สัญญำเงินกู้ 
สัญญำค้ ำประกัน

คณะกรรมกำร
พิจำรณำอนุมัติ

วงเงินกู้ ควำมสำมำรถ
ในกำรช ำระหนี้ กำรค้ ำประกัน 

หลักประกัน

สมำชิกช ำระ 
ต้นเงิน ดอกเบี้ย 

ค่ำปรับ

ออกใบเสร็จรับเงินให้
สมำชิก, ปรับสมุดคู่มือ
สมำชิกและบัญชีย่อย

ให้เป็นปัจจุบัน

การให้สินเชื่อ
- สอบทำนค ำขอกู้ สัญญำเงินกู้ กำรค้ ำประกัน , กำรพิจำรณำคุณสมบัติ และกำรพิจำรณำอนุมัติ

ค าขอกู้ สัญญาเงินกู้ เอกสารการค้ าประกัน ข้อบังคับ ทะเบียน     
การค้ าประกัน หลักทรัพย์

รายงานการประชุม
คณะกรรมการฯ

จ่ายเงินกู้
- ตรวจสอบกำรจ่ำยเงินกู้ตำมวงเงินท่ีได้รับอนุมัติ จ ำนวนเงินและกำรลงลำยมือชื่อในใบรับเงินกู้
และสัญญำเงินกู้ กำรหักช ำระค่ำหุ้นตำมสัดส่วนแห่งเงินกู้ และกำรบันทึกบัญชี

ใบรับเงินกู้ , การบันทักบัญชีข้ันต้น บัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
บัญชีย่อยลูกหนี้เงินให้กู้ และทะเบียนสมาชิกและการถือหุ้น 

* เปรียบเทียบกำรหักช ำระค่ำหุ้นตำมสัดส่วนแห่งเงินกู้  
* เปรียบเทียบกำรจ่ำยเงินกู้กับวงเงินกู้ที่ได้รับกำรอนุมัติให้จ่ำยเงิน
* อัตรำดอกเบี้ยเงินกู้ต้องไม่มำกกว่ำที่กฎหมำยก ำหนด
* วงเงินกู้ จ ำนวนผู้ค้ ำประกัน หรือรำยได้คงเหลือขั้นต่ ำของผู้กู้ต้องเป็นไปตำมระเบียบสหกรณ์ ว่ำด้วยเงินกู้

แต่ละประเภท
รับช าระเงินกู้
- ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน, ทดสอบกำรค ำนวณ ดอกเบี้ย ค่ำปรับ และกำรบันทึกบัญชี

ใบเสร็จรับเงิน สมุดบัญชีข้ันต้น บัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
บัญชีย่อยลูกหนี้เงินให้กู้

กระบวนการตรวจสอบ

รับช าระเงินกู้

ทะเบียนคุมหลักทรัพย์

* กรณีกำรรับช ำระเงินให้กู้ของสหกรณ์ประเภทออมทรัพย์ ส่วนใหญ่เป็นระบบลูกหนี้ตัวแทน
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กฎหมาย หนังสือเวียน ค าแนะน า
- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม พ.ศ. 2553

- ประกำศ นทส. เรื่อง ก ำหนดอัตรำดอกเบ้ีย
เงินรับฝำกสหกรณ์

- วิธีปฏิบัติทำงบัญชีกรณีสหกรณ์น ำเงิน
ไปลงทุนในสหกรณ์อื่น 
ตำมหนังสือ ที่ กษ 0404 / ว.53

- เกณฑ์กำรก ำกับสหกรณ์ขนำดใหญ่
- ข้อบังคับสหกรณ์
- ระเบียบสหกรณ์ ได้แก่ ระเบียบกำรรับฝำกเงิน
แต่ละประเภท เช่น เงินฝำกออมทรัพย์ เงินฝำก
ออมทรัพย์พิเศษ เงินฝำกประจ ำ กำรรับฝำก
จำกสหกรณ์อื่น

สมุดคู่มือเงินฝำก
บัญชีย่อยเจ้ำหนี้เงินรับฝำก

ยื่นสมุดคู่บัญชีเงินฝำกและใบถอนเงินฝำก พร้อม
ลงลำยมือชื่อผู้มีอ ำนำจถอนเงินและปิดบัญชี

บัตรตัวอย่ำงลำยมือขื่อ

การเปิดบัญชีและรับฝากเงิน
- สอบทำนเอกสำรกำรขอเปิดบัญชี จ ำนวนเงินขั้นต่ ำในกำรเปิดบัญชี และกำรพิจำรณำอนุมัติ

เอกสารขอเปิดบัญชี
เอกสารมอบอ านาจของสหกรณ์อ่ืน

ข้อบังคับ

การรับฝากเงิน
- ตรวจสอบใบส่งเงินรับฝำก กำรลงลำยมือชื่อผู้รับเงินกับกำรบันทึกบัญชี                    
รวมถึงบัญชีย่อยเจ้ำหนี้เงินรับฝำก 

* จ ำนวนเงินขั้นต่ ำในกำรเปิดบัญชี จ ำนวนเงินขั้นต่ ำของยอดคงเหลือในบัญชี และจ ำนวนเงินขั้นต่ ำ        
ในกำรฝำกเงินแต่ละครั้ง ตลอดจนค่ำธรรมเนียมสมุดเงินฝำก ต้องเป็นไปตำมระเบียบฯ

ปิดบัญชีและถอนเงินฝาก
- ตรวจสอบใบถอนเงินฝำก ใบเสร็จรับเงินกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมกำรถอน                   
และกำรบันทึกบัญชี

สมำชิก สหกรณ์อ่ืน

สมุดคู่มือเงินฝำก
บัญชีย่อยเจ้ำหนี้เงินรับฝำก

รายงานการประชุมคณะกรรมการฯ 
อนุมัติการรับฝากเงินจากสหกรณ์อื่น

* กรณีมีธุรกรรมเกินกว่ำ 2 ล้ำนบำท สหกรณ์ผู้รับฝำกต้องรำยงำนต่อ ปปง.
* อัตรำดอกเบี้ยเงินรับฝำกต้องไม่เกิน ร้อยละ 4.5
* จ ำนวนเงินคงเหลือข้ันต่ ำของแต่ละบัญชีเงินฝำก ต้องเป็นไปตำมระเบียบฯ เช่น 100 บำท 

กระบวนการตรวจสอบ

ถอนเงินและปิดบัญชีเงินรับฝาก

ใบถอนเงินฝาก ใบมอบอ านาจ บัตรตัวอย่างลายมือชื่อผู้มีอ านาจถอนเงิน ใบเสร็จรับเงิน 
การบันทึกบัญชีขั้นต้น บัญชีแยกประเภทท่ัวไป  บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝาก

เปิดบัญชีและรับฝากเงิน

สมำชิก สหกรณ์อ่ืน

เปิดบัญชีเงินฝำก 

ใบส่งเงินฝาก 
บัญชีย่อยเจ้าหนี้เงินรับฝาก

สมุดบัญชีข้ันต้น
,ขั้นปลาย
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กฎหมาย หนังสือเวียนค าแนะน า
- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2553

- ค ำแนะน ำ กตส. เรื่อง วิธีปฏิบัติ
ทำงบัญชีเกี่ยวกับ
เงินสดขำดบัญชี/เงินสดเกินบัญชี

- ระเบียบ นทส. ว่ำด้วย 
กำรตัดเงินสดขำดบัญชีสหกรณ์
และกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2546

- ข้อบังคับสหกรณ์
- ระเบียบของสหกรณ์ ว่ำด้วย 
กำรเก็บและรักษำเงิน

รับเงิน
- ตรวจสอบกำรถอนเงินฝำก เปรียบเทียบกับสมุดคู่ฝำกธนำคำร 
- ตรวจสอบกำรออกเอกสำรใบเสร็จรับเงินกับรำยได้อื่ น             
ซึ่งควรสัมพันธ์กับจ ำนวนเงินท่ีได้รับตำมรำยงำนรับเงินประจ ำวัน 
และกำรบันทักบัญชี

จ่ายเงิน
- ตรวจสอบกำรฝำกเงินเปรียบเทียบกับสมุดคุ่มือเงินฝำกธนำคำร
ใบเสร็จรับเงิน/ใบเบิกเงินกับค่ำใช้จ่ำยอื่น ซึ่งควรสัมพันธ์           
กับจ ำนวนเงิน ท่ีจ่ำยตำมรำยงำนจ่ำยเงินประจ ำวัน และ          
กำรบันทึกบัญชี

* กำรเก็บรักษำเงินสด วงเงินในกำรเก็บรักษำต้องเป็นไปตำมระเบียบที่ก ำหนดไว้
* ต้องมีกำรพิสูจน์ยอดเงินฝำกธนำคำร กรณียอดคงเหลือทำงบัญชีแตกต่ำงกับ

หลักฐำนทำงธนำคำร

เงินสดคงเหลือ
- ตรวจนับเงินสดเปรียบเทียบกับยอดเงินสดคงเหลือตำมบัญชี 
เงินฝากธนาคารคงเหลือ
- กำรขอค ำยืนยันยอดเงินฝำกธนำคำร
- กำรพิสูจน์ยอดเงินฝำกธนำคำร 

รับ-จ่าย เงินสด

- ใบเสร็จรับเงิน
- ใบเบิกเงิน

รับเงิน จ่ายเงิน

ฝำกธนำคำร/
สหกรณ์อื่น

ค่ำใช้จ่ำยอื่น

- ใบส่งเงินฝำก- ใบเสร็จรับเงิน

ฝำกธนำคำร/
สหกรณ์อื่น

รำยได้อื่น

- ใบถอนเงินฝำก

กระบวนการตรวจสอบ

ใบถอนเงินฝาก สมุดคู่ฝาก ใบเสร็จรับเงิน 
บัญชีขั้นต้น บัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ใบส่งเงินฝาก สมุดคู่ฝาก ใบเสร็จรับเงิน ใบเบิกเงิน
บัญชีขั้นต้น บัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
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เปิดบัญชีเงินฝาก/การฝากเงิน

กฎหมาย หนังสือเวียน ค าแนะน า
- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม พ.ศ. 2553

- ประกำศ นทส. เรื่อง ก ำหนดอัตรำดอกเบ้ีย
เงินรับฝำกสหกรณ์ (ฉบับที่ 2)

- วิธีปฏิบัติทำงบัญชีกรณีสหกรณ์น ำเงิน
ไปลงทุนในสหกรณ์อื่น 
ตำมหนังสือ ที่ กษ 0404 / ว.53

- เกณฑ์กำรก ำกับสหกรณ์ขนำดใหญ่
- ข้อบังคับสหกรณ์

สหกรณ์
ประสงค์ฝำกเงิน

ปรับสมุดคู่ฝำก 
และบันทึกบัญชีสหกรณ์

การเปิดบัญชี
- สอบทำนมติท่ีประชุมคณะกรรมกำรอนุมัติเปิดบัญชี/อนุมัติฝำกเงิน, สอบทำนกำรฝำกเงิน 
ว่ำเป็นไปที่ตำมกฎหมำยหนด*, สอบทำนฐำนะทำงกำรเงินสหกรณ์ผู้รับฝำก เง่ือนไขกำรฝำก

ข้อบังคับและ
ระเบียบฯ

การฝากเงิน
- ตรวจสอบรำยกำรฝำกเงินในสมุดบัญชีกับเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรฝำกเงิน, 
เปรียบเทียบรำยกำรเคลื่อนไหวกำรฝำกเงินจำกบัญชีแยกประเภทท่ัวไปกับสมุดคู่ฝำก 

ปิดบัญชีและถอนเงินฝาก
- สอบทำนมติท่ีประชุมคณะกรรมกำรอนุมัติปิดบัญชี,หรือกำรถอนตำมเงื่อนไข           
กรณีฝำกแบบมีก ำหนดระยะเวลำ (เช่น 6 เดือน 12 เดือน),
- ตรวจสอบรำยกำรถอนเงินในสมุดบัญชีกับเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรถอนเงิน, 
เปรียบเทียบรำยกำรเคลื่อนไหวกำรถอนเงินจำกบัญชีแยกประเภทท่ัวไปกับสมุดคู่ฝำก 

ยื่นเอกสำรกำรเปิดบัญชี
พร้อมให้ตัวอย่ำง     

ลำยมือข่ือผู้มีอ ำนำจถอน

สหกรณ์ประสงค์
ถอนเงิน

ปรับสมุดคู่ฝำก
และบันทึกบัญชีสหกรณ์

รายงานการประชุมคณะกรรมการฯ 

กระบวนการตรวจสอบ

ถอนเงิน/ปิดบัญชีเงินฝาก

คณะกรรมกำรฯ
พิจำรณำอนุมัติ

สมุดเงินฝาก

* อัตรำดอกเบี้ยเงินฝำกทุกประเภท ไม่เกินร้อยละ 4.5 ต่อปี
* กรณีผู้ฝำกเป็นสหกรณ์ออมทรัพย์หรือเครดิตยูเนี่ยน 

ขนำดใหญ่ที่มีสินทรัพย์มำกกว่ำ 5 พันล้ำนบำท  สหกรณ์
ผู้ รับฝำกจะรับฝำกเงินทุกประเภทเมื่อรวมกับเงินกู้         
จำกผู้ฝำกดังกล่ำว (หำกมี ) ได้ไม่ เกินร้อยละสิบของ        
ทุนเรือนหุ้นรวมกับทุนส ำรองของผู้ฝำก

* ขอค ำยืนยันยอดคงเหลือเงินฝำกสหกรณ์อ่ืนและ         
ดอกเบี้ยค้ำงรับ ณ วันสิ้นปีบัญชี 

คณะกรรมกำรฯพิจำรณำอนุมัต/ิ
ผู้มีอ ำนำจลงนำมถอนเงิน

สมุดเงินฝาก

น ำเงินฝำก

เปิดบัญชีใหม่

เอกสารหลักฐาน
ประกอบการฝาก

สมุดบัญชีข้ันต้น
,ขั้นปลาย

สมุดคู่ฝาก

เอกสารหลักฐาน
ประกอบการถอน

สมุดบัญชีข้ันต้น
,ขั้นปลาย

สมุดคู่ฝาก

ดอกเบี้ยเงินฝากสหกรณ์อ่ืน
- ทดสอบกำรค ำนวณดอกเบี้ยรับท่ีได้รับระหว่ำงปี , ทดสอบกำรค ำนวณดอกเบี้ยค้ำงรับ

รายงานการประชุม
คณะกรรมการฯ 
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ซื้อสินค้า

กฎหมาย หนังสือเวียน ค าแนะน า
- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไข

เพิ่มเติม พ.ศ. 2553
- ประกำศ นทส. เร่ือง ค ำแนะน ำกำรผลิตหรือ

จัดหำปุ๋ยไว้ขำยของสหกรณ์ พ.ศ. 2553
- ค ำแนะน ำ นทส. เร่ือง วิธีปฏิบัติทำงบัญชี

เกี่ยวกับสินค้ำคงเหลือ พ.ศ. 2547
- ระเบียบ นทส. ว่ำด้วยกำรตัดสินค้ำขำดบัญชี

ของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2546

สหกรณ์
ซื้อสินค้าเป็นเงินสด
- สอบทำนกำรอนุมัติกำรสั่งซื้อ,กำรส ำรวจควำมต้องกำรสินค้ำจำกสมำชิก
- ตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรซื้อสินค้ำ กับรำยกำรสมุดซื้อ/สมุดบัญชีขั้นต้น
- สอบทำนกำรผ่ำนรำยกำรซื้อสินค้ำไปทะเบียนคุมสินค้ำ

ทะเบียนคุมสินค้า        
ใบรับสินค้าใบเสร็จรับเงิน 

ข้อบังคับและ
ระเบียบฯ

รายงานประชุมคณะกรรมการฯ,
ก าหนดวงเงินการซื้อสินค้า 

กระบวนการตรวจสอบ

ส ำรวจควำมต้องกำร
จำกสมำชิก

* ณ วันสิ้นปีบัญชีควรเข้ำร่วมสังเกตกำรณ์กำรตรวจนับสินค้ำ
* ณ วันสิ้นปีบัญชีต้องมีกำรยืนยันยอดเจ้ำหนี้กำรค้ำคงเหลือ
* มูลค่ำสินค้ำคงเหลือ ณ วันสิ้นปีบัญชีต้องแสดงด้วยรำคำทุน

หรือมูลค่ำสุทธิที่จะได้รับแล้วแต่รำคำใดจะต่ ำกว่ำ
* ยอดรวมกำรซื้อสินค้ำเป็นเงินเชื่อต้องเท่ำกับกำรเพ่ิมข้ึน   

ของเจ้ำหนี้กำรค้ำเสมอ

สั่งซื้อ

ผู้ขำย

สหกรณ์รับสินค้ำ 
และจ่ำยเงิน       

ค่ำสินค้ำให้แก่ผู้ขำย

ซื้อสินค้าเป็นเงินสด

ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ
สหกรณ์

ส ำรวจควำมต้องกำร
จำกสมำชิก

สั่งซื้อ

ผู้ขำย

สหกรณ์รับสินค้ำ 
และบันทึกผู้ขำย
เป็นเจ้ำหนี้กำรค้ำ

สหกรณ์จ่ำยเงินเมื่อครบก ำหนด
ช ำระค่ำสินค้ำ 

สินค้าคงเหลือ
- สอบทำนกำรจัดท ำทะเบียนคุมสินค้ำคงเหลือ ทะเบียนฯ ต้องเป็นปัจจุบัน
- สุ่มตรวจนับสินค้ำคงเหลือ(ของจริง) เปรียบเทียบกับปริมำณสินค้ำคงเหลือ                      

ในทะเบียนคุมสินค้ำคงเหลือ
- ทดสอบกำรค ำนวณมูลค่ำสินค้ำคงเหลือ
- สังเกตกำรณ์กำรเก็บรักษำสินค้ำ และสภำพสินค้ำ

ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ (เพ่ิมเติมจากการซื้อเป็นเงินสด ดังนี้)
- สอบทำนกำรผ่ำนรำยกำรซื้อสินค้ำเป็นเงินเชื่อไปบัญชีย่อยเจ้ำหนี้กำรค้ำ
- ตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรช ำระหนี้เจ้ำหนี้กำรค้ำ กับบัญชีขั้นต้น                          

และบัญชีย่อยเจ้ำหนี้กำรค้ำ

บัญชีย่อยเจ้าหนี้การค้า
สมุดบัญชีข้ันต้น

,ขั้นปลาย

สมุดบัญชีข้ันต้น
,ขั้นปลาย
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ขายสินค้า

สหกรณ์

ขายสินค้าเป็นเงินสด
- ตรวจสอบใบรับเงินขำยสินค้ำ กับรำยกำรสมุดเงินสด  และสมุดขำยสินค้ำ
- สอบทำนกำรผ่ำนรำยกำรขำยสินค้ำไปทะเบียนคุมสินค้ำ
- ตรวจสอบรำยกำรเคลื่อนไหวสินค้ำกับใบรับเงินขำยสินค้ำ และรำยงำนกำรรับเงิน

ประจ ำวัน

ขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ
- สอบทำนกำรผ่ำนรำยกำรขำยสินค้ำเป็นเงินเชื่อไปบัญชีย่อยลูกหนี้กำรค้ำ
- ตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรรับช ำระหนี้ลูกหนี้กำรค้ำ กับบัญชีขั้นต้น                  

บัญชีย่อยลูกหนี้กำรค้ำ และรำยงำนกำรรับเงินประจ ำวัน
- ตรวจสอบรำยกำรเคล่ือนไหวสินค้ำกับใบก ำกับสินค้ำ

กระบวนการตรวจสอบ

* กำรขำยสินค้ำเป็นเงินเชื่อให้แก่สมำชิก สหกรณ์อ่ืน    
ต้องมีสัญญำ หลักประกัน กำรอนุมัติจำก          
คณะกรรมกำรด ำเนินกำร

* สอบทำนวงเงินกำรอนุมัติให้สินเชื่อแก่ลูกหนี้กำรค้ำ     
กับระเบียบฯ /มติที่ประชุมคณะกรรมกำร

* ณ วันสิ้นปีบัญชี ควรมีกำรยืนยันยอดลูกหนี้กำรค้ำ
* ยอดเพ่ิมลูกหนี้กำรค้ำ ควรเท่ำกับยอดขำยเชื่อ

ขายสินค้าเป็นเงินสด

ขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ
สหกรณ์

ใบเสร็จรับเงิน

ออก
ใบเสร็จรับเงิน

เงินสด

สมำชิกเท่ำนั้น

บัญชีย่อยลูกหนี้กำรค้ำ

ช ำระเงิน

เมื่อลูกหนี้กำรค้ำช ำระเงินสหกรณ์ออก
ใบเสร็จรับเงินให้ลูกหนี้เป็นหลักฐำน

ใบรับเงินขายสินค้า ทะเบียนคุมสินค้า 
บันทึกสถิติธุรกิจของสมาชิก

สมุดบัญชีข้ันต้น
,ขั้นปลาย

ทะเบียนคุมสินค้า
ใบก ากับสินค้า ใบเสร็จรับเงิน 
บันทึกสถิติธุรกิจของสมาชิก

ข้อบังคับและ
ระเบียบฯ

รายงานประชุมคณะกรรมการฯ,
ก าหนดวงเงินขายเชื่อ 

สมุดบัญชี
ขั้นต้น

,ขั้นปลาย

กฎหมาย หนังสือเวียน ค าแนะน า
- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

พ.ศ. 2553
- ค ำแนะน ำ นทส. เร่ืองวิธีปฏิบัติทำงบัญชีเกี่ยวกับ

ลูกหนี้ พ.ศ. 2547 
- ระเบียบ นทส. ว่ำด้วยกำรตัดจ ำหน่ำยหนี้สูญของ

บัญชีลูกหนี้ของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร      
พ.ศ. 2546

สินค้ำ

สินค้ำ
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ซื้อผลิตผล

สหกรณ์
ซื้อผลิตผลเป็นเงินสด
- สอบทำนกำรมอบหมำยหน้ำท่ีรับซื้อผลิตผล กำรก ำหนดรำคำรับซื้อประจ ำวัน และวงเงินกำรซื้อผลิตผล
- ตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรซื้อผลิตผล กับรำยกำรในสมุดซื้อ/ สมุดบัญชีขั้นต้น
- สอบทำนกำรผ่ำนรำยกำรซื้อผลิตผล ไปทะเบียนคุมผลิตผล 

ทะเบียนคุมผลิตผล
ใบชั่ง ใบเสร็จรับเงิน        

ทะเบียนสถิติธุรกิจสมาชิก 

ข้อบังคับและ
ระเบียบฯ

ซื้อผลิตผลเป็นเงินเชื่อ (เพ่ิมเติมจากการซื้อเป็นเงินสด)
- สอบทำนกำรผ่ำนรำยกำรซื้อผลิตผลเป็นเงินเชื่อไปบัญชีเจ้ำหนี้ค่ำผลิตผล
- ตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรช ำระหนี้เจ้ำหนี้ค่ำผลิตผล กับสมุดบัญชีขั้นต้นและบัญชีย่อยเจ้ำหนี้ค่ำผลิตผล

การมอบหมายหน้าที่ 
วงเงินการซื้อผลิตผล 

รายงานประชุมคณะกรรมการฯ 

กระบวนการตรวจสอบ

ส ำรวจปริมำณผลผลิต
จำกสมำชิก และรำคำ
ตลำดก่อนกำรตัดสินใจ

* ต้องมีกำรทดสอบค ำนวณอัตรำกำรยุบตัว
ผลิตผล ปริมำณน้ ำหนักขำดหำย และ 
หักสิ่งเจือปน (ตำมชนิดของผลิตผล) 

* ยืนยันยอดเจ้ำหนี้ค่ำผลผลิต ณ วันสิ้นปี
ทำงบัญชี

จ่ำยเงินแก่ผู้ขำย ตำมน้ ำหนัก 
หักสิ่งเจือปน , ปริมำณแป้ง 

ตำมเอกสำรใบช่ัง

ติดประกำศ รำคำและ
ระยะเวลำกำรรับซือ้

ซื้อผลิตผลเป็นเงินสด

ซื้อผลิตผลเป็นเงินเชื่อ

รวบรวม
ผลิตผล

ใบช่ัง

บันทึกเจ้ำหนี้ค่ำผลผลิต
ตำมน้ ำหนัก 

หักสิ่งเจือปน ปริมำณแป้ง 
ตำมเอกสำรใบช่ัง

ใบช่ัง
ครบก ำหนด
ระยะเวลำ

จ่ำยช ำระหนี้พร้อม
บันทึกลดยอดเจ้ำหนี้

ค่ำผลผลิต

มันส ำปะหลัง

ข้ำวเปลือก

นาข้าว

ไร่มันส าปะหลัง

สมุดบัญชี
ขั้นต้น

,ขั้นปลาย

ผลิตผลคงเหลือ
- สอบทำนกำรจัดท ำทะเบียนคุมผลิตผลคงเหลือ ทะเบียนฯ ต้องเป็นปัจจุบัน
- สังเกตกำรณ์ตรวจนับสินค้ำคงเหลือ(ของจริง)เปรียบเทียบกับปริมำณผลิตผลคงเหลือในทะเบียนคุมผลิตผล
- ทดสอบกำรค ำนวณมูลค่ำผลิตผลคงเหลือ
- สังเกตกำรณ์กำรเก็บรักษำและสภำพของผลิตผลคงเหลือ

บัญชีย่อย
เจ้าหนี้ค่าผลิตผล

สมุดบัญชีข้ันต้น, 
ขั้นปลาย

กฎหมาย หนังสือเวียน ค าแนะน า
- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และ  
ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2553

- ค ำแนะน ำ นทส. เร่ือง วิธีปฏิบัติ
ทำงบัญชีเกี่ยวกับสินค้ำคงเหลือ 
พ.ศ. 2547

- ระเบียบ นทส. ว่ำด้วยกำรตัด
สินค้ำขำดบัญชีของสหกรณ์และ
กลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2546

ณ วันรับซื้อ

ทุกสิ้นวันท ำกำรสหกรณ์
จะน ำใบช่ังน้ ำหนักสินคำ้
มำสรุปยอดซื้อผลิตผล 

ประจ ำวัน
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ขายผลิตผล

สหกรณ์

ใบรับเงินขายผลิตผล, ใบชั่งน้ าหนัก, 
บันทึกสถิติธุรกิจของสมาชิก

กระบวนการตรวจสอบ

* ต้องมีกำรทดสอบอัตรำกำรยุบตัวผลิตผล   
ปริมำณน้ ำหนักขำดหำย และหักสิ่งเจือปน 
ระหว่ำงกำรขำยผลิตผล(กำรขนส่งสินค้ำ)

* ยืนยันยอดลูกหนี้ค่ำผลผลิต ณ วันสิ้นปีบัญชี
* กำรขำยเชื่อผลิตผล เป็นกำรขำยในปริมำณ 

และจ ำนวนเงินสูง สหกรณ์ต้องมีกำรท ำสัญญำ
กำรซื้อ – ขำยและก ำหนดหลักประกันจำก
ลูกหนี้ค่ำผลิตผล

ขายเป็นเงินเชื่อ

บันทึกลูกหนี้ค่ำผลผลิต
ตำมรำคำที่ปรำกฏในเอกสำร 

ใบช่ัง ใบก ำกับสินค้ำ  

ใบช่ัง
ใบก ำกับสินค้ำ

ครบก ำหนดระยะเวลำ

สหกรณ์ออกใบเสร็จรับเงิน
เมื่อได้รับช ำระหนี้

พร้อมบันทึก
ลดยอดลูกหนี้ค่ำผลิตผล

ติดต่อผู้ซื้อ
ตกลงรำคำ
- เงินสด
- เงินเชื่อ

ส่งมอบผลิตผล
ให้ผู้ซื้อ

สหกรณ์ออกใบเสร็จรับเงิน 
เมื่อได้รับช ำระเงิน

ขายเป็นเงินสด

มันส ำปะหลัง

ข้ำวเปลือก

ขายผลิตผลเป็นเงินสด
- ตรวจสอบใบรับเงินขำยผลิตผล กับรำยกำรขำยในสมุดเงินสดและสมุดขำยผลิตผล
- สอบทำนกำรผ่ำนรำยกำรขำยผลิตผลไปทะเบียนคุมผลิตผล
- ตรวจสอบรำยกำรเคล่ือนไหวผลิตผลกับใบรับเงินขำยผลิตผล และรำยงำนกำรรับเงินประจ ำวัน
- เปรียบเทียบปริมำณผลิตผลจำกใบชั่งน้ ำหนักผลิตผลของสหกรณ์ กับ ณ จุดรับซื้อ

สมุดบัญชีข้ันต้น
,ขั้นปลาย

ขายผลิตผลเป็นเงินเชื่อ (เพ่ิมเติมจากการขายเป็นเงินสด) 
- สอบทำนกำรผ่ำนรำยกำรขำยผลิตผลเป็นเงินเชื่อไปบัญชีย่อยลูกหนี้ค่ำผลิตผล
- ตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรรับช ำระหนี้ลูกหนี้ค่ำผลิตผล กับบัญชีขั้นต้น                           

และบัญชีย่อยลูกหนี้ค่ำผลิตผล และรำยงำนกำรรับเงินประจ ำวัน
- ตรวจสอบรำยกำรเคล่ือนไหวผลิตผลกับใบก ำกับสินค้ำ

ทะเบียนคุมผลิตผล
ใบก ากับสินค้า ใบเสร็จรับเงิน 
บันทึกสถิติธุรกิจของสมาชิก

ข้อบังคับและ
ระเบียบฯ

รายงานประชุมคณะกรรมการฯ 
การก าหนดวงเงินการขาย

ผลิตผลเป็นเงินเชื่อ

สมุดบัญชี
ขั้นต้น

,ขั้นปลาย

กฎหมาย หนังสือเวียน ค าแนะน า
- พรบ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และ       

ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2553
- ค ำแนะน ำ นทส. เร่ืองวิธีปฏิบัติทำง

บัญชีเกี่ยวกับลูกหนี้ พ.ศ. 2547 
- ระเบียบ นทส. ว่ำด้วยกำรตัดจ ำหน่ำย

หนี้สูญของบัญชีลูกหนี้ของสหกรณ์
และกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2546

ทะเบียนคุมผลิตผล


