
 
 

ที่ ……….../...............                                          ส านักงานสหกรณ์จังหวัด...................... 
                                                                                                        เลขที่......................................................... 

               วันที่ ........................................................ 

เรื่อง   ขอเชิญชี้แจงข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกิจการของสหกรณ์ 

เรียน   .................................................. 

  ด้วย...................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

  ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 17   แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 จึงขอเชิญ
ท่านมาชี้แจงข้อเท็จจริงกรณี............................................................... ต่อ................................................. 
ณ......................................... ในวันที่ .......................................... เวลา ..........................น. หากท่านประสงค์
จะอุทธรณ์หรือโต้แย้งค าสั่งนี้ ให้ยื่นอุทธรณ์หรือโต้แย้งค าสั่งดังกล่าวต่อ.................................ภายใน 15 วัน
นับแต่วันที่รับทราบค าสั่งนี้ 

  อนึ่ง  หากท่านไม่มาชี้แจงข้อเท็จจริง อาจถูกด าเนินการตามมาตรา 130 แห่งพระราชบัญญัติ
สหกรณ์ พ.ศ.2542   

  จึงเรียนมาเพ่ือด าเนินการภายในก าหนดต่อไป 

   ขอแสดงความนับถือ 

     ลงชื่อ.....................................................  
                         (...................................................) 

                      ต าแหน่ง.......................................................... 
 
 
 
 
                

กลุ่ม............................ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ...................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ………………… 
 
 
หมายเหตุ :  
 หมายถึง  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ , ผู้ตรวจสอบกิจการ,ผู้จดัการ,เจ้าหน้าท่ี,สมาชิก 
 หมายถึง  ข้อเท็จจริงซึ่งเป็นพฤติการณห์รือมเีหตุอันควรสงสัยวา่อาจมกีารด าเนินการที่ผิดกฎหมาย ข้อบังคับ  
                 และระเบียบของสหกรณ์ หรือเหตุอื่น ซึ่งอาจเป็นการด าเนินการหรืองดเว้นการด าเนินการที่ไม่ชอบ  
                 แต่ข้อเท็จจริงนั้นไม่ชัดแจ้ง ไม่สามารถพิจารณาได้  

   หมายถึง ระบปุระเด็นตาม 2  
   หมายถึง ผู้ออกค าสั่ง ตามมาตรา 17 แห่ง พ.ร.บ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542  
   หมายถึง สถานท่ีช้ีแจง 

ร่างตัวอย่างหนังสือสั่งการตามมาตรา 17 (ขอเชิญชี้แจงข้อเท็จจริง) 



 
 

ที่ ……….../...............                                          ส านักงานสหกรณ์จังหวัด...................... 
                                                                                                        เลขที่.........................................................  

               วันที่ ........................................................ 

เรื่อง   ขอให้จัดส่งเอกสารเกี่ยวกับการด าเนินงานสหกรณ์/รายงานการประชุม 

เรียน   ............................................................................  

  ด้วย..................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 17   แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542       
จึงขอให้ท่านจัดส่งเอกสารเกี่ยวกับการด าเนินงานสหกรณ์/รายงานการประชุม ประกอบด้วย  
  1.................................................................... ............................................................... ...... 
                     2.........................................................................................................................................  

ฯลฯ 
ณ..............................................ภาย ในวันที่ .................................. เวลา ......................น. หากท่านประสงค์
จะอุทธรณ์หรือโต้แย้งค าสั่งนี้ ให้ยื่นอุทธรณ์หรือโต้แย้งค าสั่งดังกล่าวต่อ.................................................
ภายใน 15 วันนับแต่วันที่รับทราบค าสั่งนี้ 

  อนึ่ง หากท่านไมจ่ัดส่งเอกสารตามที่ระบุ อาจถูกด าเนินการตามมาตรา 130 แห่งพระราชบัญญัติ 
สหกรณ์ พ.ศ.2542  

  จึงเรียนมาเพ่ือด าเนินการภายในก าหนดต่อไป 

   ขอแสดงความนับถือ 

     ลงชื่อ.....................................................  
                         (...................................................) 

                      ต าแหน่ง.......................................................... 
 
 
 

กลุ่ม............................ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ...................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ………………… 
 
หมายเหตุ :  
 หมายถึง คณะกรรมการด าเนนิการสหกรณ/์ ผูต้รวจสอบกิจการ/ ผู้จัดการ/ จา้หน้าท่ี/ สมาชกิ 
 หมายถึง ข้อเท็จจริงซึ่งเป็นพฤติการณห์รือมเีหตุอันควรสงสัยวา่อาจมีการด าเนินการที่ผิดกฎหมาย ข้อบังคับ และระเบียบ  

ของสหกรณ์ หรือเหตุอื่น ซึ่งอาจเป็นการด าเนินการหรืองดเว้นการด าเนินการทีไ่ม่ชอบ แต่ข้อเท็จจรงินั้น 
                ไม่ชัดแจ้ง ไม่สามารถพิจารณาได ้ 
 หมายถึง ระบุประเด็นตาม 2  
 หมายถึง  สถานท่ีจัดส่งเอกสาร 
 หมายถึง  ผู้ออกค าสั่ง ตามมาตรา 17 แห่ง พ.ร.บ. สหกรณ์ พ.ศ. 2542  

ร่างตัวอย่างหนังสือสั่งการตามมาตรา 17 (ให้จัดส่งเอกสารเกี่ยวกับการด าเนินงาน) 



 
 

ที่ ……….../...............                                         ส านักงานสหกรณ์จังหวัด...................... 
                                                                                                        เลขที่.........................................................  

               วันที่ ........................................................ 

เรื่อง ร้องทุกข์กล่าวโทษกับพนักงานสอบสวน 

เรียน   ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ........................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที่ .......................................              จ านวน   1    ฉบับ 
                   2. ส าเนาหนังสือ......................... ................................................          จ านวน 1  ฉบับ 

  ด้วยข้าพเจ้า ................................................................ต าแหน่ง................. ............................... 
สังกัดส านักงานสหกรณ์จังหวัด................... ในฐานะ....................ขอร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน 
เพ่ือด าเนินคดีกับ............................................................................................................................................ 
ซึ่งมีภูมิล าเนา บ้านเลขที่ .........................................................ในความผิดฐาน......................... ตามค าสั่ง 
ของ...............................................ซึ่งสั่งการตามมาตรา 17 และให้ได้รับโทษตามมาตรา 130 แห่งพระราชบัญญัติ
สหกรณ์ พ.ศ. 2542 และความผิดฐานขัดค าสั่งของเจ้าพนักงาน ซึ่งสั่งการตามอ านาจที่มีกฎหมายให้ไว้ตาม
ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๖๘ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

   ขอแสดงความนับถือ 

     ลงชื่อ.....................................................  
                         (...................................................) 

                      ต าแหน่ง.......................................................... 
 

 
 
 
 
                                                              
กลุ่ม............................ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ...................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ………………… 
 
หมายเหตุ :  
 หมายถึง ค าสั่งแต่งตั้งผู้ออกค าสั่ง (เช่น ค าสัง่แต่งตั้งผู้ตรวจการสหกรณ์, ค าสั่งแต่งตั้งรองนายทะเบียนสหกรณ์) 

    หมายถึง  หนังสือสั่งการให้มาช้ีแจงข้อเท็จจริง หรือจัดส่งเอกสาร 
หมายถึง  ฐานะของผู้ออกค าสั่ง (เช่น ผู้ตรวจการสหกรณ,์ รองนายทะเบยีนสหกรณ์)  

     หมายถึง   ผู้ที่รับค าสั่ง (เช่น คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์/ ผู้ตรวจสอบกิจการ/ ผู้จัดการ/ เจ้าหน้าที/่ สมาชิกสหกรณ์)  
     หมายถึง ที่อยู่ หรือสถานท่ีท างาน ของผู้ที่รับค าสั่ง 
     หมายถึง   ไม่มาช้ีแจงข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกิจการของสหกรณ์ หรือไม่ส่งเอกสารเกี่ยวกับการด าเนินงาน/รายงานการประชุม 

ร่างตัวอย่างหนังสือ การร้องทุกขก์ล่าวโทษตามมาตรา 17 ประกอบมาตรา 130 (กรณีผู้ออกค าสัง่เป็นผู้ร้องทุกข์กล่าวโทษเอง) 



 
 

ที่ ……….../...............                                         ส านักงานสหกรณ์จังหวัด......................... 
                                                                                                        เลขที่.........................................................  

               วันที่ ........................................................ 

เรื่อง   การร้องทุกข์กับพนักงานสอบสวน 

เรียน   ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ........................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที่ ................................................   จ านวน 1 ฉบับ 
                   2. ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ         จ านวน 2 ฉบับ 
                   3. ส าเนาหนังสือ...................................................................................    จ านวน 1 ฉบับ 
                   4. หนังสือมอบอ านาจ           จ านวน 1 ฉบับ 

  ด้วยข้าพเจ้า .......................................................................ต าแหน่ง......................................... 
ในฐานะ................................ ขอมอบอ านาจให้.............................................. ต าแหน่ง.................................. 
สังกัดส านักงานสหกรณ์จังหวัด ..........................................................มาร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน 
เพ่ือด าเนินคดีกับ............................................................. ซึ่งมีภูมิล าเนา บ้านเลขท่ี................................... 
ในความผิดฐาน.......................................................................ตามค าสั่งของ...............................ซึ่งสั่งการ
ตามมาตรา 17 และให้ได้รับโทษตามมาตรา 130  แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.254๒ และความผิดฐาน
ขัดค าสั่งของเจ้าพนักงาน ซึ่งสั่งการตามอ านาจที่มีกฎหมายให้ไว้ ตามประมวลกฎหมายอาญามาตรา ๓๖๘ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

   ขอแสดงความนับถือ 

     ลงชื่อ.....................................................  
                         (...................................................) 

                      ต าแหน่ง........................................................ 
 
 
 
                                                              
กลุ่ม............................ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ...................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ………………… 
 

หมายเหตุ :  
 หมายถึง  ค าสั่งแต่งตั้งผู้ออกค าสั่ง (เช่น ค าสั่งแต่งตั้งผูต้รวจการสหกรณ์, ค าสั่งแต่งตั้งรองนายทะเบียนสหกรณ์) 
 หมายถึง  ส าเนาบัตรประจ าตวัผู้มอบอ านาจ และผูร้ับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 
 หมายถึง  หนังสือสั่งการให้มาช้ีแจงข้อเท็จจริง หรือจัดส่งเอกสาร 

  หมายถึง  ฐานะของผู้ออกค าสั่ง (เช่น ผู้ตรวจการสหกรณ,์ รองนายทะเบียนสหกรณ์)  
  หมายถึง  ผู้ที่รับค าสั่ง (เช่น คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์/ ผู้ตรวจสอบกิจการ/ ผู้จัดการ/ เจ้าหน้าที/่สมาชิกสหกรณ์)  
  หมายถึง  ที่อยู่ หรือสถานท่ีท างาน ของผู้ที่รับค าสั่ง 
  หมายถึง  ไม่มาช้ีแจงข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกิจการของสหกรณ์ หรือไมส่่งเอกสารเกี่ยวกับการด าเนนิงาน/รายงานการประชุม 
 

ร่างตัวอย่างหนังสือ การร้องทุกขก์ล่าวโทษตามมาตรา 17 ประกอบมาตรา 130 (กรณีผู้ออกค าสัง่มอบอ านาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ร้องทุกข์กล่าวโทษ) 



หนังสือมอบอ านาจ 
                                              

                                                                    ส านักงานสหกรณ์จังหวัด........................................ 
                                                                   เลขท่ี .....................................................................  

                                  วันที่......................................................... 

  ด้วยข้าพเจ้า................................................................. ต าแหน่ง..........................................  
ในฐานะ.......................................ขอมอบอ านาจให้.................................... ต าแหน่ง .................................... 
สังกัดส านักงานสหกรณ์จังหวัด ........................................................ มาร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน
สถานีต ารวจ........................................ เพ่ือให้ด าเนินคดีกับ .................................................... ซ่ึงมีภูมิล าเนา 
บ้านเลขท่ี .......................... ในฐานความผิด..................................ตามค าสั่งของ.................................  
ซึ่งสั่งการตามมาตรา............แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542และความผิดฐานขัดค าสั่งของเจ้าพนักงาน 
ซึ่งสั่งการตามอ านาจที่มีกฎหมายให้ไว้ ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๖๘ 
 
 

ลงชื่อ ...................................................ผู้มอบอ านาจ 
       (...................................................) 

 
ลงชื่อ ...................................................ผู้รับมอบอ านาจ 
       (.....................................................) 

 
ลงชื่อ ...................................................พยาน 
       (...................................................) 

 
ลงชื่อ ...................................................พยาน 

                 (...................................................) 
 
 
 
หมายเหตุ :  
 หมายถึง  ฐานะของผู้ออกค าสั่ง (เช่น ผู้ตรวจการสหกรณ์/ รองนายทะเบียนสหกรณ์/ นายทะเบยีนสหกรณ์)  
 หมายถึง  ผู้ที่รับค าสั่ง (เช่น กรรมการ/ คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ/์ ผู้ตรวจสอบกิจการ/ ผูจ้ัดการ/ เจ้าหน้าท่ี/  

สมาชิกสหกรณ์)  
 หมายถึง  ที่อยู่ หรือสถานท่ีท างาน ของผู้ที่รับค าสั่ง 
 หมายถึง  กรณีความผิดตามมาตรา 17, 18, 21 หรือ 22  

 
 
 
 
 
 
 
 

ร่างตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ 



 
 
 
 
 
 

ค าสั่งรองนายทะเบียนสหกรณ์ 

ที่ ……….../.............. 

เรื่อง   เพิกถอนมติที่ประชุม..................................... 

------------------------------------------------------------- 
  ด้วยได้รับรายงานจากผู้ตรวจการสหกรณ์ว่า  สหกรณ์......................................................จ ากัด 
โดยที่ประชุม.................................. เมื่อวันที่............................................ระเบียบวาระท่ี........ ........................ 
ได้มีมต.ิ...........................................................................................................................................................  

  รองนายทะเบียนสหกรณ์พิจารณาแล้วเห็นว่า......................................................................  
ดังนั้น มติที่ประชุมดังกล่าวจึงเป็นการฝ่าฝืน.................................................................................................... 

ฉะนั้น  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๒๐ แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. ๒๕๔๒   
ประกอบค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที.่............................................จึงเพิกถอนมติที่ประชุม.....................
ของสหกรณ์.....................................จ ากัด เมื่อวันที่..........เดือน..... .........พ.ศ. ...........ระเบียบวาระท่ี.................. 

  ทั้งนี้ หากท่านประสงค์อุทธรณ์หรือโต้แย้งค าสั่งนี้ ให้ยื่นอุทธรณ์หรือโต้แย้งค าสั่งดังกล่ าวต่อ
คณะกรรมการพัฒนาการสหกรณ์แห่งชาติได้ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับทราบค าสั่งนี้ 
 
 

      สั่ง  ณ  วันที่.............เดือน....................พ.ศ....................... 
         
             ลงชื่อ............................................................ 
                            (..........................................................) 
                     สหกรณ์จังหวัด............................................ 
                                รองนายทะเบียนสหกรณ์   
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  
 หมายถึง  ทีป่ระชุมใหญ่ หรือที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการของสหกรณ์ 
 หมายถึง  มติในเรื่องใดๆ ที่ประสงค์จะเพิกถอน (เช่น การเลือกตั้งกรรมการด าเนินการ/ การก าหนดระเบียบ หรือลงมติ 

โดยไม่มีอ านาจ) 
 หมายถึง  บรรยายข้อเท็จจริง และเหตุที่จะต้องเพิกถอนมตโิดยสรุป 
 หมายถึง  อ้างอิงว่าฝ่าฝืนกฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบของสหกรณ์ ระเบียบหรือค าสั่งนายทะเบยีนสหกรณ์ในข้อใด 
 หมายถึง  ค าสั่งแต่งตั้งรองนายทะเบียนสหกรณ ์
 
 

 
 

ร่างตัวอย่างค าสั่งเพิกถอนมติท่ีประชุมตามมาตรา 20 



 
 
 

ที่ ……….../...............                                          ส านักงานสหกรณ์จังหวัด......................... 
                                                                                                        เลขที่ ......................................................... 

                วันที่ ........................................................ 

เรื่อง   ร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน 

เรียน   ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ........................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. พ.ร.บ.สหกรณ์ พ.ศ.2542     จ านวน  1  ฉบับ 
  ๒. ส าเนาข้อบังคับสหกรณ์     จ านวน  ๑  ชุด 
  ๓. ส าเนาใบส าคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์    จ านวน  ๑  ฉบับ 
                  ๔. ส าเนาค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที่ ..........................  จ านวน  1  ฉบับ 
                    ๕. ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ    จ านวน  2  ฉบับ 
                    ๖. หนังสือมอบอ านาจ      จ านวน  1  ฉบับ 

  ด้วยข้าพเจ้า............................................................... ต าแหน่ง................................................. 
ในฐานะรองนายทะเบียนสหกรณ์ ไดม้อบอ านาจให้........................................ ต าแหน่ง.................................. 
สังกัดส านักงานสหกรณ์จังหวัด .................................................. ........มาร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน 
เพ่ือให้ด าเนินคดีกับ.............................................. มีภูมิล าเนา บ้านเลขท่ี....................................................... 
กรณ.ี................................................................................................................................ ................................  
.............................................................................................................................................................................. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  ขอแสดงความนับถือ 

           ลงชื่อ............................................................ 
                      (..........................................................) 
                สหกรณ์จังหวัด............................................ 

 รองนายทะเบียนสหกรณ์ 
 
กลุ่ม............................ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ...................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ………………… 
 

หมายเหตุ :  
 หมายถึง  ค าสั่งแต่งตั้งรองนายทะเบียนสหกรณ ์
 หมายถึง  หากไม่มีการมอบอ านาจให้ตัดข้อความดังกล่าวท้ิง 
 หมายถึง  กรรมการ ผู้จัดการ หรือเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ ท่ีท าให้สหกรณ์เสียหาย 
 หมายถึง  อธิบายเหตุทีจ่ะต้องมาร้องทุกข์กล่าวโทษแทนสหกรณ์ โดยอย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี ้

(1) มูลค่าความเสียหาย   (2) ผู้ที่กระท าให้เกดิความเสียหาย 
(3) พฤติกรรมที่ก่อให้เกดิความเสยีหาย (4) เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง  
(5) เหตุที่สหกรณ์ไมร่้องทุกข์ จนท าให้รองนายทะเบียนสหกรณ์ต้องร้องทุกข์กล่าวโทษแทน   

ร่างตัวอย่างหนังสือร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน ตามมาตรา 21 



 
 
 
ที ่……….../...............                                          ส านักงานสหกรณ์จังหวัด...................... 
                                                                                                        เลขที่ ........................................................ 

                วันที่ ........................................................ 

เรื่อง ขอมอบให้พนักงานอัยการฟ้องร้องด าเนินคดีกับ..................................................................... 

เรียน    อัยการจังหวัด............................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  บัญชีรายการพร้อมเอกสารประกอบ 

  ด้วยปรากฏว่าสหกรณ์................................................ จ ากัด ซึ่งได้รับจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
ตามพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 เลขทะเบียนสหกรณ์ที่...................................อยู่ภายใต้การก ากับดูแล
ของนายทะเบียนสหกรณ์ ตามมาตรา 16 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 ในการด าเนินกิจการสหกรณ์ 
ดังกล่าว มีข้อบกพร่องเกี่ยวกับการด าเนินการ โดยมีรายละเอียดข้อเท็จจริงดังต่อไปนี้
....................................................................................................................................................................... .. 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

  จากข้อเท็จจริงดังกล่าวข้างต้น สหกรณ์จังหวัด............................ ในฐานะรองนายทะเบียนสหกรณ์ 
พิจารณาแล้วเห็นว่า หากไม่ด าเนินคดีแทนสหกรณ์ จะท าให้สหกรณ์เกิดความเสียหาย จึงมอบให้พนักงานอัยการ
จังหวัด.................................................... เป็นผู้ฟ้องร้องด าเนินคดีตลอดจนรับว่าต่างให้สหกรณ์ ตามมาตรา 21 
แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 ดังมีรายละเอียดเอกสารประกอบการพิจารณาตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  ขอแสดงความนับถือ 

           ลงชื่อ............................................................ 
                      (..........................................................) 
                สหกรณ์จังหวัด............................................ 
       รองนายทะเบียนสหกรณ์ 
 
 
กลุ่ม............................ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ...................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ………………… 
 
หมายเหตุ :  
 หมายถึง  กรรมการ ผู้จัดการ หรือเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ ท่ีท าให้สหกรณ์เสียหาย 
 หมายถึง  อธิบายเหตุที่จะต้องมาร้องทุกข์กล่าวโทษแทนสหกรณ์ โดยอย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 

(1) มูลค่าความเสียหาย   (2) ผู้ทีก่ระท าให้เกดิความเสียหาย 
(3) พฤติกรรมที่ก่อให้เกดิความเสยีหาย (4) เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง  
(5) เหตุที่สหกรณ์ไม่ฟ้องคดี จนท าให้รองนายทะเบียนสหกรณ์ต้องฟ้องคดีแทน   

ร่างตัวอย่างหนังสือขอให้อัยการด าเนินคดีแทน ตามมาตรา 21 (กรณีด าเนินคดีแพ่ง) 



 
 บัญชีรายการเอกสารประกอบ      

  
ที ่ รายการเอกสาร 

1 พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542  

2 ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งรองนายทะเบียนสหกรณ์ 

3 ส าเนาใบส าคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์ 

4 ส าเนาข้อบังคับของสหกรณ์  

5 ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการเจ้าหน้าที่ของรัฐ (สหกรณ์จังหวัด) 

6 ใบแต่งทนายความ 

7 รายชื่อและแบบรับรองรายการทะเบียนราษฎร์ของคณะกรรมการด าเนินการและผู้จัดการสหกรณ ์

8 ส าเนาเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องที่เป็นเหตุให้รองนายทะเบียนสหกรณ์ต้องด าเนินคดีแทนสหกรณ์  

 
8.1 ส าเนาค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์แต่งตั้งผู้ตรวจการสหกรณ์ 

 
8.2 ส าเนารายงานผลการตรวจสอบของผู้ตรวจการสหกรณ์ 

 
8.3  ส าเนาหนังสือสั่งให้คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์แก้ไขข้อบกพร่อง 

9 สรุปรายงานข้อเท็จจริงเป็นขั้นตอน พร้อมเอกสารประกอบในการด าเนินคดี  

  
  

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ 

ที่................/............... 

เรื่อง  ให้คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์แก้ไขข้อบกพร่อง 

-------------------------------------------- 
ด้วยได้รับรายงานผลตรวจสอบกิจการและฐานะการเงินของสหกรณ์............................จ ากัด 

ซึ่งผู้ตรวจการสหกรณ์ได้เข้าท าการตรวจสอบ ระหว่างวันที่.......................................................พบว่า สหกรณ์มี
ข้อบกพร่องเก่ียวกับกิจการและฐานะการเงิน ดังนี้     
.........................................................................................................................................................................
................................................................. .............................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................  

ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 22 (1) แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 
ประกอบกับค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที่  .....................................................และค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ 
ที ่ …………………...............................…จึงให้คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์......................................จ ากัด 
ด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่องตามวิธีการและระยะเวลาที่ก าหนด ดังนี้    
......................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. .................................................  
................................................................................................................................................ .............................. 

หากท่านประสงค์จะอุทธรณ์หรือโต้แย้งค าสั่งนี้  ให้ยื่นอุทธรณ์หรือโต้แย้งค าสั่งต่อคณะกรรมการ
พัฒนาการสหกรณ์แห่งชาติได้ ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับทราบค าสั่ง  

อนึ่ง การไม่แก้ไขข้อบกพร่องดังกล่าวข้างต้น อาจถูกพิจารณาด าเนินการตามมาตรา 22 (2) – (4) 
หรือตามมาตรา 133 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ.2542 

สั่ง ณ วันที่.................เดือน........................พ.ศ............. 

 

 

 
หมายเหตุ : 
   หมายถึง บรรยายข้อเท็จจริง กรณี คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์กระท าการหรืองดเว้นกระท าการในการปฏิบตัิ 

หน้าท่ีของตน จนท าให้เสื่อมเสียผลประโยชน์ของสหกรณ์ หรือสมาชิก หรือสหกรณ์มีข้อบกพร่องเกี่ยวกับ
การเงิน การบัญชี หรือกิจการหรอืฐานะการเงิน ตามรายงานการสอบัญชีหรือตามรายงานการตรวจสอบ 

 หมายถึง ค าสั่งแต่งตั้งรองนายทะเบียนสหกรณ ์
 หมายถึง ค าสั่งมอบอ านาจใหร้องนายทะเบียนสหกรณ์ปฏิบตัิการแทนนายทะเบียนสหกรณ์ 
 หมายถึง รายละเอียดวิธีการแก้ไข พร้อมระยะเวลาแก้ไขให้แล้วเสร็จ 

           (ลงชื่อ) ........................................................ 
(........................................................) 
สหกรณ์จังหวัด.................................... 

รองนายทะเบียนสหกรณ์ ปฏิบัติการแทน 
นายทะเบียนสหกรณ์ 

ร่างตัวอย่างหนังสือสั่งการให้สหกรณ์แก้ไขข้อบกพร่องตามมาตรา 22 (1) 



 
 

 

ที่ ……….../...............                                         ส านักงานสหกรณ์จังหวัด...................... 
                                                                                                        เลขที่......................................................... 

               วันที่ ........................................................ 

เรื่อง ร้องทุกข์กล่าวโทษกับพนักงานสอบสวน 

เรียน   ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ........................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที่ .......................................         จ านวน   1    ฉบับ 
                   2. ส าเนาค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที่........................................         จ านวน 1  ฉบับ 
                   3. ส าเนาค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที่........................................         จ านวน 1  ฉบับ 

  ด้วยข้าพเจ้า ................................................................ต าแหน่ง......................................... ....... 
ในฐานะรองนายทะเบียนสหกรณ์ ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนสหกรณ์ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 – 2 ขอร้องทุกข์
กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน เพ่ือด าเนินคดีกับ............................................................................................ 
ซึ่งมีภูมิล าเนา บ้านเลขที่ .................................ในความผดิฐานฝ่าฝนืไม่แก้ไขข้อบกพร่องตามที่นายทะเบียนสหกรณ์
สั่งการ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 3 ซึ่งสั่งการตามมาตรา 22 (1) และให้ได้รับโทษตามมาตรา 133 แห่งพระราชบัญญัติ
สหกรณ์ พ.ศ.2542 และความผิดฐานขัดค าสั่งของเจ้าพนักงาน ซึ่งสั่งการตามอ านาจที่มีกฎหมายให้ไว้ ตามประมวล
กฎหมายอาญา มาตรา ๓๖๘ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

   ขอแสดงความนับถือ 

      
 

 

 
 
 
 
                                                              
กลุ่ม............................ 
โทร. ........................... 
โทรสาร ...................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ………………… 
 
หมายเหตุ :  
 หมายถึง ค าสั่งแต่งตั้งรองนายทะเบียนสหกรณ ์

    หมายถึง  หนังสือมอบอ านาจให้รองนายทะเบียนสหกรณ ์
หมายถึง  ค าสั่งนายทะเบยีนสหกรณ์ใหส้หกรณ์แกไ้ขข้อบกพร่อง  

     หมายถึง   กรรมการ หรือคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ ผู้รับค าสั่ง      
 

ร่างตัวอย่างหนังสือ การร้องทุกขก์ล่าวโทษตามมาตรา 22(1) ประกอบมาตรา 133 (กรณีผู้ออกค าสั่งเป็นผู้ร้องทุกข์กล่าวโทษเอง) 

           (ลงชื่อ) ........................................................ 
(........................................................) 
สหกรณ์จังหวัด.................................... 

รองนายทะเบียนสหกรณ์ ปฏิบัติการแทน 
นายทะเบียนสหกรณ์ 



 
 

 

ที่ ……….../...............                                         ส านักงานสหกรณ์จังหวัด......................... 
                                                                                                        เลขที่.........................................................  

               วันที่ ........................................................ 

เรื่อง   การร้องทุกข์กับพนักงานสอบสวน 

เรียน   ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ........................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ ที.่.................................................  จ านวน 1 ฉบับ 
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